


 Заполнение бланка «Академическая справка» 

1. Академическая справка выдается лицам,  отчисленным из колледжа до 

окончания срока обучения   - по их письменному заявлению. 

2. Академическая  справка  не выдается обучающимся, отчисленным   из   

колледжа   до   окончания  первого  семестра  или  не аттестованным  ни  по  одной  

дисциплине  при промежуточной аттестации после первого семестра. 

3. Обучающие, отчисленным из колледжа  до окончания первого семестра   

и/или   не   аттестованным   ни  по  одной  дисциплине  при промежуточной  

аттестации  после  первого  семестра,  выдается справка установленного   колледжем    

образца   с   указанием   перечня   и  итогов наименования направления подготовки, 

на которое поступал обучающийся. 

4. При заполнении бланка академической справки фамилия, имя, отчество 

обучающимся колледжа указываются полностью в  именительном  падеже.  Дата 

рождения записывается с указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года 

(четырехзначным числом цифрами). 

5. После слов "Документ о предшествующем уровне образовании" 

указывается наименование  документа  об  образовании  (аттестат о среднем 

(полном) общем образовании или диплом о начальном профессиональном 

образовании), на основании которого данное лицо было зачислено в колледж, и год 

его выдачи. 

6. После  слов  "Поступил(а)" и «Завершил(а) обучение» указывается годы 

поступления и  отчисления, полное название учебного заведения 

7. В  случае,  если лицо, получающее академическую справку, не выполняло 

курсовых работ, не проходило какой-либо практики, не сдавало итоговых   

государственных   экзаменов   или  не  выполняло  выпускной квалификационной   

работы,   после  соответствующих  слов  вписывается соответственно: 

     "не выполнял (а)"; 

     "не проходил (а)"; 

     "не сдавал (а)"; 

     "не выполнял (а)". 

8. Дисциплины,   сданные  обучающийся  на  оценку 

"неудовлетворительно",  и  дисциплины  (или часть дисциплины), которые  

обучающийся прослушал,  но  не  был  по  ним  аттестован при промежуточной 

аттестации, в академическую справку не вносятся. 

9. В академической справке указывается: форма обучения, специальность, 

специализация, уровень подготовки 

10. После  записей всех изученных дисциплин указывается номер и дата  

приказа  колледжа  об  отчислении  в  следующей редакции: "Приказ об отчислении 

от ... N ...". Причина отчисления  указывается. 

11.  В  случае, если  обучающийся  не отчисляясь из колледжа, просит выдать 

ему академическую справку, то после позиции "Завершил (а) обучение  в" пишутся  

слова  "Продолжает обучение", а вместо номера и даты  приказа  колледжа об  

отчислении  указывается:  "Справка  выдана по требованию". 
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