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Общие методические указания по выполнению контрольной 
работы  

 
Контрольная работа выполняется по варианту, 

определяемому по последней цифре шифра студента.  
Работа должна быть выполнена грамотно и аккуратно, чётким 

разборчивым почерком. Объём работы – 20-24 страницы учебной тетради. 
Качество письменной работы оценивается, прежде всего, по тому, 

насколько самостоятельно и правильно раскрыты содержание и основные 
вопросы темы. Изложение должно быть творческим. Не следует перегружать 
контрольную работу цитатами. Если же цитата приводится, её необходимо 
писать дословно, брать в кавычки и указывать источник, из которого она взята. 
В случае, если письменная контрольная работа не будет зачтена, студент обязан 
тщательно проработать материал, исправить ошибки и сдать контрольную 
работу на повторное рецензирование. 

Работая над темой, необходимо, прежде всего, изучить материал к ней, 
как приведенный в данном пособии, так и найденный самостоятельно.  

 
 

Задания для выполнения контрольной работы 
 

   
Вариант 1 

 
1. Как называется наука о языке? 
2. Особенности письменной и устной речи? 
3. Особенности русского речевого этикета? 

 
 

Вариант 2 
 

1. Назовите основные единицы языка? 
2. Основные черты научного стиля речи? 
3.Что такое риторика? 

 
Вариант 3 

 
1.Основные функции языка? 
2. Основные черты публицистического стиля речи? 
3. Роды и виды риторики? 
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Вариант 4 
 

1. Дайте определение культуре речи. 
2. Основные черты официально-делового стиля речи. 
3.Перичислите типичные нарушения лексических норм. 

 
 

Вариант 5 
 

1. Какие три аспекта культуры речи считаются ведущими? 
2. Основные черты художественного стиля речи. 
3. Перечислите типичные нарушения синтаксических норм. 
 

 
Вариант 6 

 
1.Что такое литературный язык? 
2. Что такое концеляризмы, речевые штампы и речевые стандарты? 
3. Перечислите типичные нарушения морфологических норм. 
 

 
Вариант 7 

 
1.Перечислите основные коммуникативные качества речи. Охарактеризуйте 

их. 
2. Что такое профессионализмы? 
3. Функционально-смысловые типы речи. 
 

 
Вариант 8 

 
1.Что в языкознании называется нормой? Перечислите основные виды норм. 
2. Стилистическая оценка использования жаргонизмов в речи. 
3. Что такое синонимы? 

 
 

Вариант 9 
 

1. Какие типы словарей вам известны? 
2.Функции речевого этикета. 
3. Что такое омонимы? 
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Вариант 10 
 

1. Особенности русского речевого этикета. 
2. Что такое антонимы? 
3. Изобразительно-выразительные особенности речи. 
 

 
Рекомендуемая литература 

 
Основная 
 
1. Трофимова Г. К. Русский язык и культура речи: курс лекций /. – М.: 

Флинта : Наука, 2008. – 240 с. I). 
2.  Барышникова Е. Н. Речевая культура молодого специалиста : учеб. 

пособие / Е. Н. Барышникова, Е. В. Клепач, Н. А. Красс. - 3-е изд. - М. : Флинта, 
2007, 2008. - 224 с.. 

3.  Тимошенко Т. Е. Риторика: практикум / Т. Е. Тимошенко. – М. : Флинта : 
Наука, 2009. – 96 с.  

 
Дополнительная 
 
4.  Богданова Л.И. Стилистика русского языка и культуры речи : 

Лексикология для речевых действий : учеб. Пособие /Л. И. Богданова. – М.: 
Флинта : Наука, 2011. – 248 с.. 

5.  Введенская Л. А. Русский язык и культура речи : учеб. пособие для вузов 
/ Л. А. Введенская, Л. Г. Павлова, Е. Ю. Кашаева. - 21 - изд. - Ростов н/Д : Феникс, 
2007. - 539 с.  

6.  Введенская Л. А. Риторика и культура речи : учеб. пособие / Л. А. 
Введенская, Л. Г. Павлова. - 9-е изд., доп. и пер. - Ростов н/Д : Феникс, 2008. - 537 
с.  

7.  Данцев А. А. Русский язык и культура речи для технических вузов : 
[учебник] / А. А. Данцев, Н. В. Нефедова. - 4-е изд., доп. и перераб. - Ростов н/Д : 
Феникс, 2005. - 317 с.  

8.  Деловое общение : учеб. пособие / Авт.-сост. И. Н. Кузнецов. - М. : 
Дашков и К, 2007. - 528 с.. 

9.  Демидова К. И. Современный русский литературный язык : учеб. 
пособие / К. И. Демидова, Т. А. Зуева. - 2-е изд., испр. и доп. - М. : Флинта, Наука, 
2007. - 320 с.  

10.  Гойхман О. Я. Речевая коммуникация : учебник для вузов по спец. 
сервиса / О. Я. Гойхман, Т. М. Надеина. - 2-е изд., перераб. и доп. - М. : Инфра-М, 
2009. - 272 с.  

11.  Кабашов С. Ю., Асфандиярова И. Г. Делопроизводство и архивное дело 
в терминах и определениях 6 учеб пособие / С. Ю. Кабашов, И. Г. Асфандиярова. 
– М.: Флинта : Наука, 2009. – 296 с.  
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12.  Кузнецова Н. В. Русский язык и культура речи : учеб. пособие / Н. В. 

Кузнецова. - 3-е изд. - М. : Форум-Инфра-М, 2010. - 368 с. 
13.  Кузнецов И. Н. Бизнес-риторика / И. Н. Кузнецов. - 2-е изд. - М. : 

Дашков и К, 2008. - 408 с.  
14.  Корпоративная культура делового общения : главные правила общения 

и поведения в современном обществе / Авт.-сост. И. Н. Кузнецов. - М.; Минск : 
АСТ; Харвест, 2005. - 608 с.  

15.  Культура устной и письменной речи делового человека : справочник-
практикум / Н. С. Водина [и др.]. - 14-е изд. - М. : Флинта, Наука, 2008. - 315 с. 

16.  Летова Н. А. На пути к взаимопониманию : учеб. пособие по развитию 
речи / Н. А. Летова, Л. П. Яркина. - М. : Флинта, Наука, 2006. - 120 с.. 

17.  Лысенко Н. А. Документирование управленческой деятельности: 
культура общения в деловой документации: учеб. Пособие/ Н. А. Лысенко.- 
Новочеркасск, 2008. – 93 с.  

18.  Мальханова И. А. Деловое общение : учеб. пособие для вузов / И. А. 
Мальханова. - М. : Академический Проект, Трикста, 2005. - 224 с.  

19.  Поварин С. И. Спор. О теории и практике спора. / С. И. Поварин. – 3-е 
изд. – М.: Флинта : Наука, 2009. – 120 с.  

20.  Русский язык и культура речи : учебник / Под ред. О. Я. Гойхмана. - 2-е 
изд., перераб. и доп. - М. : Инфра-М, 2009. - 240 с.  

21.  Риторика : учебник / Под ред. Н. А. Ипполитовой. - М.: Проспект, 2010. 
- 448 с.  

22.  Селезнева Л.Б. Русская орфография: алгоритмизированные схемы, 
тесты, упражнения : учеб. пособие. – М.: Флинта : Наука, 2011. – 248 с. ISBN 978-
5-9765-0134-8 (Флинта), ISBN 978-5-02-034644-4 (Наука). 

23.  Современный русский язык : активные процессы на рубеже ХХ - ХХI 
веков / Отв. ред. Л. П. Крысин. - М. : Языки славянских культур, 2008. - 712 с. 

24.  Сидорова М. Ю. Русский язык и культура речи : учебник / М. Ю. 
Сидорова, В. С. Савельев. - М. : Проспект, 2008. - 512 с. 

25.  Тесликова Н. Н. Основы культуры речи для студентов-юристов: учеб.-
метод. пособие / Н. Н. Тесликова. – 3-е изд. – М.: Флинта : наука, 2010. – 248 с.  

26.  Трофимова О. В. Основы делового письма: учеб. пособие / О. В. 
Трофимова, Е. В. Купчик. – М.: Флинта : Наука, 2010. – 304 с. 

27.  Хазагеров Г. Г. Риторика : учебник / Г. Г. Хазагеров, И. Б. Лобанов. - 3-е 
изд. - Ростов н/Д : Феникс, 2008. - 379 с.  

 
 


